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電子入札システム操作マニュアルの概要 

～受注者編～  

  

  

電子入札システムは、入札案件情報を閲覧するための「入札情報システム」（工事システ

ム/物品・役務システム）と、入札処理を行う「電子入札システム」（工事システム/物品・

役務システム）により構成されており、操作マニュアル※も複数に分かれています。  

ここでは、操作マニュアルの体系と、受注者の主な処理毎のマニュアル参照箇所につい

て説明します。  

詳しくは、各マニュアルを参照のうえ、システム処理を進めて下さい。  

  

※操作マニュアル記載内容に関する留意事項  

  操作マニュアルは、電子入札システム事業者が提供する利用各社共通の標準マニュアルです。 

   マニュアルに掲載されている画面仕様や説明が本行の設定と異なる項目や、本行が当面使用しな

い項目が一部含まれていますが、重要な事項は、「ご利用上の留意事項」等において説明を加 

えておりますので、システム処理を進める際には、操作マニュアルとあわせてご参照下さい。  

  

  

【操作マニュアルの体系】～受注者編～ 

 表中、「電子入札システム」と「入札情報システム」において、「工事システ

ム」は「工事」、「物品・役務システム」は「物品」と省略記載しています。  

マニュアル名  主な操作内容  

（ ）は対象システム  

 電子入札/入札情報システム事前準備マニュ

アル ～受注者編～ 

 

（主な参照項目）  

・アクセス用ＵＲＬ            Ｐ３ 

・パソコン、インターネット回線等の準備  Ｐ３ 

・ＩＣカードの準備            Ｐ３ 

・パソコンの設定             Ｐ５ 

（電子入札/入札情報システム共通）  

 

  電子入札システムを利用するための、環境設定 

   手順等を記載しています。 

 電子入札（利用者登録）操作マニュアル 

           ～受注者編～ 

（主な参照項目）  

・2.1.3 メインメニュー画面表示 

・2.1.4 利用者情報の新規登録 

（電子入札＜工事/物品＞共通）  

 

  受注者が電子入札システムでＩＣカードを利 

   用するために必要となる受注者情報を登録・ 

   更新する手順等を記載しています。 



 

 

マニュアル名  主な操作内容  

（ ）は対象システム  

  入札情報システム（工事/物品共通）操作マ

ニュアル ～受注者編～  

  

（主な参照項目）  

・Ｐ１～5  

（入札情報システム＜工事/物品共通＞）  

  入札情報システムにおいて、公募中の「入札予 

定案件」の検索・閲覧手順を掲載しています。  

  入札説明書が掲載されている場合は、同システ

ムから入手します。  

  

  

  

電子入札（工事）操作マニュアル 

          ～受注者編～ 
（主な参照項目） 

・1.2.1  ログイン方法 

・1.2.2  案件検索 

・2.1.2  一般競争入札 

     競争参加資格確認申請書の提出 

・2.1.4 一般競争入札 

競争参加資格確認通知書の受理 

・2.2.2  指名競争入札 通知書の受理 

・2.2.3  指名競争入札 受領確認書の提出 

・3.1.2  入札書の提出 

・3.1.5  再入札通知書の受理 

・3.1.6  再入札書の提出 

・3.1.7  落札者決定通知書の受理 

 

（電子入札システム＜工事＞） 

  電子入札システムにおける入札案件の検索（事

前に入札情報システムで入手したもの）から、

入札までの一連の流れ＊の操作手順を記載して

います。  

＊ 具体的には、「競争参加資格確認申請書」の

提出や「指名通知書」等の受理、「入札書」 

（再入札書を含む）の提出および「落札者

決定通知書」の受理までをいいます。  

  電子入札（物品）操作マニュアル 

          ～受注者編～ 

（主な参照項目） 

・1.2.1  ログイン方法 

・1.2.2  案件検索 

・2.1.2  一般競争入札 証明書等の提出 

・2.2.2  〃（総合評価）提案書の提出 

・2.2.3  〃 (総合評価) 通知書の受理 

・2.3.2  指名競争入札 通知書の受理 

・2.4.2  〃（総合評価）提案書等の提出 

・2.4.3  〃（総合評価）通知書の受理 

・3.1.2  入札書の提出 

・3.1.3  通知書の受理（再入札通知書、落札通知書 

     等） 

・3.1.4  再入札書の提出 

  

（電子入札システム＜物品＞）  

   電子入札システムにおける入札案件の検索

（事前に入札情報システムで入手したもの）か

ら、入札までの一連の流れ＊の操作手順を記載

しています。  

＊ 具体的には、「証明書」(提案書)等の提出、 

「指名通知書」等の受理、「入札書」（再入

札書を含む）の提出および「落札通知書」

の受理までをいいます。  

  


